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INSTRUKCE PRO RECNIKY - POKYNY PRO USTNi PREZENTACE
AV vybaveni v hlavnim sale

 platno (pomér 16:9)

* prezentujici PC

* projektor

 prezentér (dalkové ovladani)
* ozvuceni

» mikrofony

Pokyny k aplikaci PowerPoint

Vsechny zasedaci saly jsou vybaveny standardnim prezentaénim zafizenim PowerPoint. Vase prezentace musi byt
odevzdana technikovi v sale nejméné 90 minut pred zacatkem vasi sekce.

V sale je k dispozici technik, ktery vam muaze poskytnout pomoc po celou dobu konani akce. Prosime vsechny
fecniky, aby na misté pouzivali poskytnuté PC.



Obecné informace

Prosime, abyste pouZili program Microsoft PowerPoint (soubor ppt nebo pptx), pfipadné Adobe Acrobat Reader
(pdf), abyste zarucili jejich Gspésné otevieni na pocitaci na misté.

Upozoriiujeme, Ze nemuzZeme zarucit kvalitu prezentaci pro pocitace Maclntosh, proto si pfedem (2 hodiny
pfed zacatkem sezeni) ovéfte jejich kompatibilitu se systémem Windows.
Pfipravte si prosim prezentaci ve formatu 16:9 (obrazovky jsou ve formatu 16:9).

Obecné plati, ze format MPEG-1a AVI by mél fungovat bez potizi. Videa vzdy vkladejte pfimo do prezentace.
V pfipadé, Ze mate v prezentaci néjaka videa - vyzkouSejte si prezentaci na pocitaci na misté nékolik hodin
pfed prezentaci. Doporucujeme mit videa uloZené i na externim tlozisti (USB flash disk)

Jak ulozit prezentaci

Prezentaci uloZte na jeden z nasledujicich diski nebo médii:
- Externi pfenosny pevny disk
- USB flash disk

Vsechny soubory souvisejici s prezentaci (soubor aplikace PowerPoint, filmové soubory/videa atd.) uloZte do jedné
sloZky/umisténi.

V pfipadé, Ze béhem akce prezentujete vice nezZ jednu prezentaci, uloZte rizné prezentace do rtznych slozek
a jasné je pojmenujte kédem prezentace, abyste pfedesli nedorozumeénim a problémim na misté.

VZdy si vytvorte zaloZni kopii prezentace a uloZte ji na jiny pfenosny disk nebo médium neZ pivodni prezentaci.

Jak odevzdat prezentaci na misté

Navstivte prosim technika v sale alespori 90 minut pfed zacatkem své sekce s USB flashdiskem/externim pfenosnym
pevnym diskem. V pfipadég, Ze je vaSe vystoupeni naplanovano na dopoledni zasedani, dostavte se, pokud je to
mozné, den pfedem nebo prvni den o 30 minut dfive.

Dalsi informace

V pfipadé, Ze pozadujete k prezentaci pouzit vlastni notebook je potieba toto sdélit PREDEM organizaéni
agentufe.

VSechny prezentace budou vymazany ze vSech pocitacd pouzivanych béhem akce

Prosime vSechny fe€niky, aby dodrzovali ¢as svych prezentaci.



